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Mitarbeiter/in im Auftragsmanagement (m/w/d)
Beschreibung
Arbeits-Express ist ihr regionaler Personaldienstleister in Hamburg. Wir haben uns
auf die Vermittlung von Fach- und Führungskräften in den Bereichen Finance,
Office und IT spezialisiert. Im Rahmen direkten Personalvermittlung bei unserem
Kunden aus dem Bereich Medientechnik mit Sitz in Hamburg Fuhlsbüttel, suchen
wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als Mitarbeiter/in im Auftragsmanagement
(m/w/d).

Lassen Sie sich von dem spannenden Aufgabenfeld und den attraktiven Benefits
beeindrucken und schicken uns Ihre Bewerbungsunterlagen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Betreuung der Fachhändler und Kunden
Abwicklung von Kundenaufträgen, unter Berücksichtigung der Preise und
Konditionen
Koordination mit den Logistikpartnern und Dienstleistern
Verantwortung der selbstständigen Lieferzeit- und
Zahlungs-/Finanzüberwachung
Enge Zusammenarbeit mit den Vertriebsmitarbeitern im Innen- und
Außendienst sowie mit weiteren Abteilungen, insbesondere Einkauf und
Logistik
Erstellung von Ausgangsrechnungen an die Kunden

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Aus- oder Fortbildung bzw. ein
vergleichbares Studium
Idealerweise bereits Erfahrungen in der Auftragsbearbeitung
Gute Kenntnisse in MS Office sowie in Warenwirtschaftssystemen
Selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Kundenorientiertes und lösungsorientiertes Handeln sowie eine offene,
freundliche Kommunikation
Der Blick „über den Tellerrand hinaus“

Leistungen der Anstellung

Offene und wertschätzende Unternehmenskultur
Individuelle und strukturierte Einarbeitung
Helle, moderne Büroräume mit höhenverstellbaren Schreibtischen
2x die Woche Home-Office
30 Tage Urlaub
Zuschuss zum Deutschlandticket
Sport- und Wellnessangebot über EGYM Wellpass
Fahrradleasing über JobRad
Eine monatliche, steuerfreie Aufladung auf Ihre Klimacard by givve®
Frisches Obst sowie ein umfangreiches, kostenloses Getränkeangebot

Arbeitgeber
Arbeits-Express Management
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Millerntorplatz 1, 20359, Hamburg,
Hamburg, Deutschland

Gehalt
40000

Veröffentlichungsdatum
8. Juli 2026

Arbeits-Express Management GmbH Personaldienstleister in Hamburg - Ihr Personalvermittler
https://www.arbeits-express.de



Kontakte
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie sich für die Stelle interessieren,
senden Sie uns gerne Ihren Lebenslauf zu. Wenn Sie noch Fragen zu diesem
Stellenangebot haben, oder Sie sich telefonisch austauschen möchten, freuen wir
uns auf Ihren Anruf.

Ansprechpartner für diesen Bereich: Herr Cornelius Schreiber ☎︎ 040 5719946-11
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