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Sachbearbeiter/in (m/w/d)
Beschreibung
Wir sind ein junger und dynamischer Personaldienstleister, der sich auf den IT-,
Finanz- und kaufmännischen Bereich spezialisiert hat. Transparenz, Ehrlichkeit und
der persönliche Kontakt liegen uns und unseren Kunden am Herzen. Im Rahmen
einer Direktvermittlung für eine Festanstellung zum nächstmöglichen Zeitpunkt
suchen wir Sie als Sachbearbeiter/in (m/w/d).

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Betreuung und Beratung von Kunden von der Auftragsanlage bis hin zu
Rechnungserstellung
Prüfen, erfassen und Pflege von Stammdaten
Erstellen von Auswertungen und Statistiken für die Fachabteilungen
Überprüfung von Rechnungen
Ansprechpartner für Kunden und verschiedene Fachabteilungen

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und bereits Erfahrungen in der
Sachbearbeitung und der Datenerfassung
Sehr guter Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel
Sehr gutes Zahlenverständnis
Strukturierte, planvolle und eigenständige Arbeitsweise
Kommunikationsfreude, insbesondere im Umgang mit Kunden
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Leistungen der Anstellung

Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit auf Home-Office
Zuschuss zum HVV-Ticket und Mitarbeiterparkplätze
Motiviertes und sympathisches Team
Kostenlose Getränke und Obst
Verschiedenste Sportangebote
30 Urlaubstage
Attraktive Vergütung inkl. Sonderzahlungen
Schulungs- und Weiterbildungsmaßnahmen

Kontakte
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie sich für die Stelle als
Sachbearbeiter/in interessieren, senden Sie uns gerne Ihren Lebenslauf zu. Wenn
Sie noch Fragen zu diesem Stellenangebot haben, oder Sie sich telefonisch
austauschen möchten, freuen wir uns auf Ihren Anruf.

Ansprechpartnerin für diesen Bereich: Frau Lena Meyer ☎︎ 040-5719946-13

Arbeitgeber
Arbeits-Express Management
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Temporär

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Millerntorplatz 1, 20359, Hamburg,
Hamburg, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
28. April 2024
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